Soporte: Mesa de trabajo

Cuadro de control proceso formulacién Banco de Proyectos

Fecha: miércoles 12 de junio 2024.

Liderada por: Oficina de Prospectiva, Evaluacion y Cumplimiento

Invitacién

Z W

Cuadro control proceso

formulacion Banco de proyectos
Miércoles, 12 de junio - 14:15 - 1515
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[ Mas nimeros de teléfono
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Crea un documento para tomar notas
oy Oinvitados
= 2 -
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Oficina de Prospectiva
e« Organizador
Definir el lugar de trabajo
@\, nathaly.gestionpublica@gmail.com
” Lynda Pefia
Q Lady Marcela Zabala Perez
G Esperanza Tequia
01 10 minutos antes
[5] Oficina de Prospectiva
iAsistirds? Si - Mo Cuizas

0

Notas:

El propdsito de la mesa de trabajo es generar un cuadro
de control para la gestion del banco de proyectos,
incluyendo la formulacidn, cierre, inclusién de nuevos
proyectos y armonizacion presupuestal.

Objetivo del Cuadro de Control:

- Monitorear el estado de cada proceso en los
diferentes puntos de control.

- Facilitar la verificacidn por parte de Marcela,
Manuel, Esperanzay la doctora Nazly.

- Proveer respuestas rapidas sobre el estado de la
gestion de cada proyecto.

Estructura del Cuadro de Control:

- Utilizar la matriz estratégica como punto de partida.

- Incluir columnas para seguimiento sin modificar la
informacion existente.

- Enfocarse en el cédigo de la meta, el nuevo cédigo
asignhado, la meta producto y el responsable.

Proceso de Seguimiento

- Registrar fechas de erradicacion, cédigos, estados
(radicado inicial, devuelto, radicado con documentos,
aprobado).

- Mantener observaciones detalladas sobre el estado
y las acciones tomadas.

- Asegurar que ninguna celda o columna se borre o modifique.

Responsabilidades de Nathaly:
- Familiarizarse con la matriz estratégica y los documentos MGA.

- Verificar y registrar la informacién de los proyectos.

- Mantener comunicacion clara con los responsables de cada area.
- Creary organizar el cuadro de control en Excel.
- Subir el archivo a Drive y compartir el enlace con el equipo.

- Realizar el primer reporte de dependencias que faltan por cargar MGA para el dia siguiente a las 2:00 PM.

- Mantener comunicacion constante con Esperanzay Sarita para obtener fechas y estados de los proyectos.
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- Continuar con la revisién y actualizacion de la informacién en el cuadro de control.
- Mantener reuniones de seguimiento para ajustar y mejorar el proceso segun sea necesario.

Controly Monitoreo:
- Realizar cortes de informacién a las 11:00 AM y 4:30 PM para generar alertas.
- Identificar dependencias que no han reportado o migrado informacion.
- Asegurar que todos los proyectos tengan cédigos de BPIN asignados.

Herramientas y Recursos:
- Utilizar Excel y Drive para gestionar y compartir la informacion.
- Crear listas desplegables para los estados de los proyectos.
- Incluir una columna para el responsable de la revisién.

Préximos pasos
Marcela:

- Enviar la matriz estratégica a Nathaly para su revisidén y organizacion.
- Actualizar responsables de los proyectos en la matriz.
- Facilitar enlaces de las dependencias y nombres de los responsables.

Lynda
- Coordinar con Nathaly para asegurar que el cuadro de control esté listo y funcional.
- Alinear con Gabriel y Laura sobre los tableros de controly posibles integraciones futuras.

Manuel:

- Proveer retroalimentacion sobre las necesidades de informacién en los tableros de control.
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